
 

 
 

 
 

 
 
 
 
 
 

Moodle para estudiantes 
 
 
 

¿Cómo entrego trabajos y 
tareas? 
Tutoriales 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
 
 
 
 
 

¿Cómo entrego trabajos y tareas? 
 
 

 
Actualizar la información de este apartado es importante, pues permite a estudiantes y 
docentes conocer a las personas con quienes comparte el espacio de formación. Sólo se 
hace visible la información que el usuario desee o active. 
 

 

 

Tareas o trabajos 

    

Una de las actividades que puede solicitar un docente es el envío de trabajos 
(textos, hojas de cálculo, imágenes, formatos diligenciados...), los cuales deben 
entregarse a través del aula virtual. Es importante tener presente la fecha límite de 
envío de la actividad y las horas, que está en formato 24 horas.  

Cuando tenga el archivo listo, realice lo siguiente:  

1. Ingresar a la actividad en el aula virtual de la asignatura y hacer clic en el 
botón “Agregar entrega”.  

 

 

 
 
 
 



 

 

2. A continuación, se debe elegir el archivo a enviar:  

 

 

 

 

 

 

 



 

3. Buscar el archivo y subirlo. Si son varios archivos los que se deben enviar, 
se repiten los pasos 2 y 3 para elegir los demás archivos.  

 
 

4. Se muestra el o los archivos seleccionados y se guardan los cambios. 
Tener presente que los archivos pueden tener un peso máximo permitido.  

 

 
 
 
 



 

5. Ya está́ el archivo disponible para calificación y genera el reporte del envío.  

Existe la posibilidad de editar o actualizar la entrega, pero se debe hacer antes de 
la fecha límite de envío a través del botón “Editar entrega”.  

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


